


итоговые учителем, ведущим обучение на дому. Текущие оценки 

выставляются учениками в дневниках. 

  

3. Обязанности классного руководителя по заполнению журнала 

  

3.1.     Классный руководитель должен записывать фамилию, имя, отчество 

учителя, ведущего предмет полностью без сокращений. 

3.2.     Классный руководитель аккуратно записывает в классном журнале 

фамилии и имена учащихся в алфавитном порядке, заполняет графу «Общие 

сведения об учащихся», отмечает количество уроков, пропущенных 

учениками, и подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных 

каждым учащимся за четверть и учебный год (в графе «Сведения о 

количестве уроков, пропущенных учащимися» указывается только 

количество пропущенных  уроков без дополнительных пояснений). 

3.3.     Сведения об участии учеников в кружках и факультативных занятиях, 

общественной работе заполняются классным руководителем каждое 

полугодие. 

3.4.     Классный руководитель контролирует заполнение «Листка здоровья» 

медицинским работником. 

3.5.     Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно 

ручкой с синей пастой, избегая исправлений. 

3.6.     По окончании уроков в классном журнале классный руководитель 

обязан сдать журнал на хранение в учительскую.  

3.7.     Названия предметов записываются с большой буквы.  

  

4. Обязанности администрации школы. 

 

 4.1.      Заместитель директора по учебно-воспитательной работе дает 

указания учителям о распределении страниц журнала, отведенных для 

текущего учета успеваемости и посещаемости уроков учащимися в течение 

года, в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на 

каждый предмет. 

4.2.      Директор школы и его заместитель по учебно-воспитательной работе 

обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически 

осуществлять контроль за правильностью их ведения. 

4.3.      После проверки классных журналов заместитель директора по учебно-

воспитательной работе и директор школы заполняют страницу «Замечания 

по ведению классного журнала» с последующей проверкой по сделанным 

замечаниям.  

  

5. Цель и периодичность проверки журналов администрацией школы. 

 

5.1.      Журналы проверяются согласно плану внутришкольного контроля. 

5.2.      Целью проверки являются: 

5.2.1.      Правильность оформления. 



5.2.2.      Прохождение программного материала. 

5.2.3.      Анализ контролирующей и оценочной деятельности. 

5.2.4.      Выставление оценок за четверти. 

5.2.5.      Пропуски уроков учащимися. 

5.2.6.      Работа с неуспевающими учащимися. 

5.2.7.      Заполнение журнала классным руководителем.  

  

6. Результаты проверки классных журналов 

 

6.1.    Результаты проверки оформляются в форме распоряжения по учебно-

воспитательной части. 

6.2.    Администрация школы информирует работников о результатах 

проверки под роспись с указанием сроков повторной проверки в случае 

серьезных замечаний. 

6.3.    В случае неоднократных нарушений, допущенных при ведении 

классного журнала, учитель-предметник или классный руководитель несет 

наказание за невыполнение своих должностных обязанностей в соответствии 

со статьями Трудового кодекса РФ.  

 

 Настоящее Положение действует с 01.09.2019 г. до отмены, внесения 

изменений или дополнений. 
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